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1. Vydani, obsah a zavaznost Skolniho radu

1.1 Vydani Skolniho radu
Na zdakladé ustanoveni § 30 zdkona €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyS$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon), v platném znéni, vydava feditelka tento Skolni fad

matefské Skoly.

1.2 Obsah skolniho radu
Skolni fad upravuje:
e podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnych zastupcti ve Skole a podrobnosti
o pravidlech vzajemnych vztahti se zaméstnanci ve skole
e provoz a vnitini reZim Skoly
e podminky k zajiSténi bezpecCnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

e podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany déti
1.3 Zavaznost Skolniho Fadu

Skolni fad je zvefejnén na pristupném misté v materské Skole a prokazatelnym zptsobem s nim byli

seznameni vSichni zaméstnanci Skoly i zakonni zastupci déti.

2. Zakladni cile predskolniho vzdélavani

Matetska Skola v ramci predSkolni vychovy a vzdélavani
e podporuje rozvoj osobnosti ditéte predSkolniho véku,
e podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,
¢ podili se na osvojovani zdkladnich pravidel chovani ditéte,
e podporuje ziskavani zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztahi ditéte,
e vytvari zdkladni pfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,
e napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem do zakladniho vzdélavani,
e poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potfebami,

e vytvarii podminky pro rozvoj nadanych déti.

Skolni vzdélavaci program upresiiuje cile, zaméreni, formy a obsah vzdélavani podle konkrétnich

podminek uplatnénych v materské skole.



Pri plnéni zakladnich cilti vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu matefska Skola postupuje
v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zakona a Fidi se platnymi pravnimi predpisy,
zejména pak ustanovenimi Skolského zakona a ustanovenimi vyhlasky €. 14/2005 Sb., o predSkolnim

vzdélavani v platném znéni.

3. Prava a povinnosti tucastnikt predskolni vychovy a vzdélavani

3.1 Zakladni pra . i déti
KaZzdé dité ma pravo:
¢ na poskytovani vzdélavani a Skolskych sluZeb podle Skolského zakona
e na fyzicky a psychicky bezpecné prostredi pfi jeho pobytu v matefské Skole
e ziicastnit se viech aktivit MS v €ase dochazky, ke které bylo pfijato, pokud to dovoli jeho
zdravotni stav
e pii nastupu do matetské Skoly na individualné prizptisobeny adaptacni rezim (zdkonni zastupci
ditéte dohodnou s feditelkou Skoly a ucitelkami nejvhodnéjsi postup)
e na emocné kladné prostiedi a projevovani lasky, byt respektovano jako jedinec s moZnosti
rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji identitu
¢ na svobodu projevu
e na moznost urcit si délku spanku, zvolit si z nabizenych €innosti
Pri vzdélavani maji vSechny déti prava, kterd jim zarucCuje Listina zakladnich prav a svobod
a Umluva o pravech ditéte.
Pokud je ve tfidé matefské Skoly vzdélavano individualné integrované dité, vytvori feditelka matefské
Skoly podminky odpovidajici individualnim vzdélavacim potfebam ditéte vedouci k jeho vSestrannému

rozvoji.

KaZzdé dité ma povinnost:
e dodrZovat spolecné dohodnuta pravidla souZiti ve tfidé
e Tidit se pokyny zaméstnancti matei'ské Skoly
e vzajemné si pomahat a neubliZovat si
e nenicit majetek MS a $kolni zahrady, $etrné zachazet s hrackami a u¢ebnimi pomtickami

e zvladat sebeobsluhu, uplatiiovat zakladni kulturn€ hygienické a zdravotné preventivni navyky
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Zakonny zastupce ma pravo:

na diskrétnost a ochranu informaci tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota

na informace o prospivani svého ditéte, o jeho individualnich pokrocich, o pribéhu a vysledcich
jeho vzdélavani

vyjadfovat pripominky a podnéty tykajici se podstatnych zaleZitosti vzdélavani déti

prispivat svymi napady a nameéty k obohaceni vzdélavaciho programu Skoly

vyZadat si konzultaci s ucitelkou nebo feditelkou Skoly (po predchozi domluvé terminu)

k vyzvedavani ditéte pisemné povérit jinou osobu (formuldfe u ucitelek), bez pisemného
povéreni nevydaji uCitelky dité nikomu jinému, neZ jeho zakonnému zastupci

vyuzit individualné prizptisobeny adaptacni rezim, ktery skola po dohodé s rodici nabizi

na poradenskou pomoc materské Skoly nebo Skolského poradenského zafizeni v zaleZitostech

tykajicich se vzdélavani déti

Zakonny zastupce ma povinnost:

predat dité osobné ucitelce, ktera teprve potom za néj prebira zodpovédnost

zajistit, aby dité fadné dochazelo do matefské Skoly zdravé, bez vnéjsSich znamek akutniho
onemocnéni

déti vhodné a v souladu s bezpecnosti oblékat, obouvat a vybavovat dopliiky - na pozadani
ucitelkou neprodlené sjednat napravu, pokud upozorni na nespravnost oSaceni ¢i nebezpecnost
doplitku

dokladat diivody nepritomnosti ditéte, neni-li pfedem zndma, omluvit dité neprodlené osobné
ucitelce, telefonicky na tel. ¢islo 493 722 808 nebo na tel. ¢islo konkrétni tfidy (Cisla na webu
Skoly) nebo pres aplikaci Nase MS

prihlasit své dité k povinnému predsSkolnimu vzdélavani — od pocatku Skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku

dolozit divody nepritomnosti ditéte, pro které je vzdélavani povinné nejpozdéji do tfi dni ode
dne zacatku nepritomnosti a to nékterym z vySe uvedenych zptisobi, pro tyto ucely se vydava
ditéti omluvny list, do kterého se zapisuje nepritomnost ditéte

vyzvednout si dité z matefské Skoly v urcenych cCasech, a to po obédé mezi 12:00 — 12:15 hod.
a po odpocinku od 14:15 — 16:15 hod.

v pripadé potfeby vyzvednout si dité v jinych casech nez k tomu urcenych, domluvit se predem

s uCitelkou na tridé



e na vyzvani Feditelky materské Skoly se osobné ztucCastnit projednani zavaznych otazek tykajicich
se vzdélavani ditéte

e informovat matefskou Skolu o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtiZich ditéte nebo
jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani ditéte

e oznamovat Skole zmény v udajich vedenych ve Skolni matrice (zména zdravotni pojiStovny,
telefonniho ¢isla, trvalého pobytu, adresy pro dorucovani pisemnosti...)

e ve stanoveném terminu uhradit Gplatu za predSkolni vzdélavani a za Skolni stravovani

e zajistit ucast individualné vzdélavaného ditéte u ovéfeni urovné osvojovani ocekavanych

vystupil v terminech stanovenych skolnim Ffadem

3 3 Q ] l . vl ] [ wve ]] ]r VJ

Pedagogicti zaméstnanci maji povinnost zachovavat mlcenlivost a chranit pred zneuZitim osobni
udaje, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz prisli do styku.

Zpracovani osobnich udaji déti za ucelem propagace Skoly (webové stranky, propagacni
materidly, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zakonnych zastupcti déti. Pofizovani
zvukovych a obrazovych zaznami osob (ucitelka, dit€) bez jejich vyslovného svoleni, tedy souhlasu je

v rozporu s obcanskym zakonikem (8§ 84 a § 85 zakona ¢. 89/2012 Sb.)

Reditelka matefské Skoly rozhodne o poskytovani podptirmych opatfeni prvniho stupné bez
doporuceni Skolského poradenského zarizeni i bez informovaného souhlasu zdkonného zastupce. Tim
neni dotceno pravo zakonného zastupce na informace o priibéhu a vysledcich vzdélavani ditéte.

Ucitelka matefské Skoly zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude upravena
organizace a hodnoceni vzdélavani ditéte vCetné tpravy metod a forem prace a projedna jej
s feditelkou Skoly.

Pokud by nepostacovala podptirna opatreni prvniho stupné (po vyhodnoceni planu pedagogické
podpory) doporuci feditelka Skoly vyuZiti poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni za

ucelem posouzeni specialnich vzdélavacich potreb ditéte.

Podpiirna opatieni 2.-5. stupné

Podminkou pro uplatnéni podptirného opatieni 2. az 5. stupné je doporuceni Skolského
poradenského zafizeni a s informovanym souhlasem zakonného zastupce ditéte. Pro tiCely poskytovani
poradenské pomoci Skolskym poradenskym zafizenim zajisti Skola bezodkladné predani planu

pedagogickeé podpory Skolskému poradenskému zatizeni, pokud se dité podle n€j vzdélavalo.



Reditelka skoly zah4ji poskytovani podptirnych opatieni 2. az 5. stupné bezodkladné po obdrzeni
doporuceni Skolského poradenského zafizeni a ziskani informovaného souhlasu zakonného zastupce.
Reditelka $koly priibézné vyhodnocuje poskytovani podptirnych opatfeni, nejméné vsak jeden krat
roc¢né, v pripadé souvisejicich okolnosti Cast€ji.

Za kazdé ve tridé zarazené dité s priznanym podplrnym opatfenim ¢tvrtého nebo patého stupné
se nejvyssi pocet déti ve tfidé sniZuje o 2 déti; to plati i v pfipadé ditéte s pfiznanym podptrnym

opatfenim tfetiho stupné z diivodu mentalniho postiZeni.

Vzdélavani déti nadanych

Matefska Skola vytvari ve svém Skolnim vzdélavacim programu a pri jeho realizaci podminky k
co nejvétsSimu vyuzZiti potencidlu kazdého ditéte s ohledem na jeho individudlni moZnosti. To plati
v plné mife i pro vzdélavani déti nadanych.

Materska Skola je povinna zajistit realizaci vSech stanovenych podptirnych opatfeni
pro podporu nadani podle individualnich vzdélavacich potfeb déti v rozsahu prvniho azZ ¢tvrtého stupné
podpory. Zjistovani mimoradného nadani vcetné vzdélavacich potieb ditéte provadi Skolské poradenské

zarizeni ve spolupraci se Skolou, ktera dité vzdélava.

4. Pravidla vzajemnych vztahii se zaméstnanci ve skole

e vztahy vychazeji ze vzajemné duveéry, respektu, nazorové snasenlivosti, solidarity a dlistojnosti

e vSichni zaméstnanci Skoly, déti a jejich zdkonni zastupci se vzajemné respektuji, dbaji
na vytvéreni partnerskych vztaht podlozenych vzajemnou tictou, diivérou a spravedInosti

e dbaji o dodrZovani zakladnich spolecenskych pravidel a pravidel slusné a zdvorilé komunikace

e zaméstnanci Skoly musi usilovat o vytvéareni dobrého vztahu zakonnych zastupct a verejnosti
ke Skole

e zaméstnanci Skoly maji povinnost zachovavat mlcenlivost a chranit pred zneuZitim osobni tidaje
ditéte a zakonnych zastupct

¢ ucitelky vydavaji détem a jejich zdkonnym zastupcim pouze takové pokyny, které bezprostredné
souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, Skolniho fadu a vnitinich predpisi Skoly

(vnitini fad Skolni jidelny, bezpecCnostni predpisy apod.)



5. Podminky pro prijeti a ukonceni vzdélavani ditéte v materské skole

5.1 Prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani

Do matefské Skoly jsou zpravidla prijimany déti ve veku od tfi do Sesti let, nejdrive vSak déti od
dvou let, na zakladé pisemné Zadosti zakonnych zastupcti. Zadost si mohou pred zépisem vyzvednout v
matefské skole, pfipadné vytisknout na webovych strankach skoly. Zadost si nechaji potvrdit détskym
lékarem a vyplnénou ji pfinesou v den zapisu do materské Skoly.

Zapis déti do matefské Skoly na nasledujici Skolni rok probiha v terminu daném po dohodé
se zfizovatelem v obdobi od 15. bfezna do 15. dubna. Zakonni zastupci jsou o terminu vyrozuméni
prostfednictvim tisku a na webovych strankach $koly. Reditelka rozhodne do 30 dnfi ode dne podani
Zadosti o prijeti Ci nepfijeti ditéte do matefské Skoly.

Reditelka koly se Fidi stanovenymi kritérii pro pfijimani déti na dany $kolni rok. Pfednostné se
prijimaji déti, které pred zaCatkem Skolniho roku dosahnou nejméné tretiho roku véku, pokud maji misto
trvalého pobytu (v pripadé cizinct misto pobytu) v prislusném Skolském obvodu. Do mateiské Skoly
lze prijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma doklad, Ze je proti
nakaze imunni nebo se nemtiZe ockovani podrobit pro kontraindikaci (potvrdi détsky lékar na Zadosti).
Tato podminka se nevtahuje na déti, pro které je vzdélavani povinné.

Po vyrozuméni feditelkou Skoly se zakonni zastupci prijatych déti dostavi do matefské Skoly na
informativni schtizku, kde si vyzvednou dal$i dokumenty k vyplnéni a obdrZi informace o provozu
matefské koly. Reditelka matefské 3koly pisemné dohodne se zdkonnymi zastupci ditéte zpiisob
dochazky ditéte a zplisob a rozsah jeho stravovéani. Rozsah se stanovi tak, aby se dité, je-li v dobé
podavani jidla pritomno v matefské Skole, stravovalo vidy. Zmény jsou provadény pisemnou formou.

Dité miZe byt do matefské Skoly prijato i v pribéhu Skolniho roku, pokud to umoZziuji kapacitni
podminky Skoly.

Rozdéleni déti do jednotlivych tfid je v kompetenci feditelky Skoly. Matefska Skola muze
organizovat tfidy vékové homogenni i vékové smiSené. P¥i zafazovani déti se prihliZi zejména k jejich
véku, individudlnim potfebdm, adapta¢nim mozZnostem, vyvéazZenosti kolektivi a k doporucenim

Skolskych poradenskych zarizeni (PPP, SPC).

5.2 Pristup ke vzdélavani a Skolskym sluzbam cizinci

Obcané jinych clenskych statGi Evropské unie a jejich rodinni pfisluSnici maji pristup
k predskolnimu vzdélavani a ke skolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky.
TotéZ plati pro cizince ze tfetich zemi, ktefi maji opravnéni k pobytu na tizemi CR na dobu del3i nez
90 dni, pro azylanty, osoby poZivajici dopliikové ochrany, Zadatele o udéleni mezinarodni ochrany

a osoby poZzivajici docasné ochrany.



Povinné predskolni vzdélavani se vztahuje na obcany EU pobyvajici na tizemi CR déle nez
90 dni, na ostatni cizince s trvalym nebo prechodnym pobytem delSim neZ 90 dni, a na Zadatele
o mezinarodni ochranu; u osob s docasnou ochranou plati zahéjeni plnéni povinnosti do 90 dnti

od poskytnuti ochrany.

Vzdélavani déti s odliSnym matefskym jazykem

V pripadé vzdélavani déti s odliSnym matefskym jazykem Skola zajiStuje jazykovou podporu
a bezplatnou jazykovou pripravu v souladu s aktualné platnymi pravnimi predpisy a metodickymi
pokyny. Podpora probiha individualné nebo v malé skupiné a je zaclenéna do béZného denniho reZimu
tfidy (vizualni opory, jazykové hry, pravidelné jazykové rutiny, kratké rozhovory v pfirozenych
situacich). Skola vede pfiméfenou evidenci podpory, spolupracuje se zakonnymi zastupci a v piipadé

potreby se Skolskymi poradenskymi zatfizenimi.

5.3 Povinné predskolni vzdélavani

PredSkolni vzdélavani v matefské Skole je pro dité povinné od pocatku Skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku az po nastup k povinnému Skolnimu vzdélavani.
Povinné predskolni vzdélavani v matefské Skole je bezplatné.

Povinné predSkolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochazky v pracovnich dnech
v rozsahu 4 hodin denné. Zacatek této doby stanovuje Teditelka v casovém rozmezi
od 8:00 do 12:00 hodin. Povinnost neni dana ve dnech Skolnich prazdnin. Dité ma pravo vzdélavat se v
matefské Skole po celou dobu jejiho provozu.

Zéakonny zastupce je povinen doloZit divody nepfitomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dni

ode dne absence v MS.

5.4 Individualni vzdélavani
Povinné predskolni vzdélavani lze plnit i formou individudlniho vzdélavani. Individualni

vzdélavani se uskuteCiiuje bez pravidelné denni dochazky ditéte do matefské Skoly. Pokud bude dité
touto formou vzdélavano prevaznou cast Skolniho roku, je povinen zdkonny zastupce tuto skutecnost
oznamit Teditelce Skoly nejpozdéji 3 mésice pred zacatkem Skolniho roku. PInéni povinnosti
predskolniho vzdélavani formou individualniho vzdélavani lze oznamit feditelce Skoly i v priibéhu
Skolniho roku.
Oznameni o individualnim vzdélavani musi obsahovat:

* jméno, prijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte,

* uvedené obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano,

* davody pro individualni vzdélavani.



Reditelka $koly doporu¢i zdkonnému zéstupci oblasti, ve kterych ma byt dité vzdélavano, dle
SVP PV. Uroveii osvojovani ocekavanych vystupti v jednotlivych oblastech bude ovéfena tfeti stfedu
v mésici listopadu od 8:00 hod. do 12:00 hod., nahradni termin je stanoven na prvni stfedu v mésici
prosinci od 8:00 hod. do 12:00 hod. Ovéteni bude probihat v fediteln€, budovy 1. matefské Skoly,
Nova Paka, Husitska 217.

Ovérovani bude probihat formou rozhovoru s ditétem (nebo didaktické hry, pracovni listy...).
Pokud zdkonny zastupce nezajisti tiCast ditéte u ovéreni, a to ani v nahradnim terminu, ukonci feditelka
ditéti individualni vzdélavani. Po ukonceni individualniho vzdélavani nelze dité opétovné individualné

vzdélavat.

5.5 Distanc¢ni vzdélavani

Skola poskytuje vzdélavani distanénim zpisobem, pokud je v disledku krizovych nebo
mimoradnych opatfeni (napfiklad mimoradnym opatfenim KHS nebo ploSnym opatfenim Ministerstva
zdravotnictvi) nebo z diivodu nafizeni karantény znemoznéna osobni pfitomnost ve Skole vice nez
poloviny déti alesponi jedné tfidy.

Materska Skola ma povinnost poskytovat vzdélavani distancénim zpisobem détem, pro které je
predSkolni vzdélavani povinné, za predpokladu, Ze chybi vétSina déti tfidy, ktera je organizovana
vylucéné pro tyto déti, nebo chybi vétSina téchto déti z celé matefské Skoly nebo z celého odlouceného
pracovisté. Prezencni vyuka dotcenych déti prechazi na vyuku distan¢nim zpiisobem (s ohledem
na jejich podminky pro distanc¢ni vzdélavani). Ostatni déti, kterych se zakaz nedotkne, pokracuji
v prezenc¢nim vzdélavani. Preferuje se, aby zaroven ztstavali soucasti jedné skupiny.

Distan¢ni vzdélavani je pro déti v poslednim roce predskolniho vzdélavani a pro déti s OSD
povinné.

Skola je povinna prizptisobit distan¢ni vzdélavéani véetné hodnoceni podminkam déti. Rodice
maji povinnost déti v dobé distan¢ni vyuky, pokud se ji nemohou zucastnit, omlouvat. V ostatnich
pripadech $kola nemé povinnost poskytovat vzdélavani distanénim zptsobem. Skola pak postupuje

obdobné jako v béZné situaci, kdy déti nejsou pfitomny v mateiské Skole.

Forma distan¢ni vyuky

O pripadném zahdjeni distancni vyuky bude Skola zdkonné zastupce telefonicky informovat.
Rodicim déti bude zaslana vzdélavaci nabidka elektronicky emailem, bude také poskytnuta na
webovych strankach 3koly, dale si rodice mohou vyzvednout materidly osobné v MS. Ukoly budou

cilené rozvijet grafomotoriku, matematické predstavy, sluchové vnimani, pohybové aktivity apod..



Rodice budou priibézné MS informovat o pokrocich déti (osobné, telefonicky, elektronicky
emailem). Vypracované tikoly budou rodice détem zakladat a po ukonceni distanc¢ni vyuky pfinesou do
MS.

5.6 Ukonceni predskolniho vzdélavani
Reditelka $koly miiZe ukoncit dochézku ditéte do matefské Skoly po pfedchozim pisemném
upozornéni zastupce ditéte, jestliZe:
« zakonny zastupce opakované neuhradi tplatu za vzdélavani v MS nebo tplatu za $kolni
stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s Feditelkou jiny termin thrady
* dité se bez omluvy zakonného zastupce nepretrZité neudcastni predSkolniho vzdélavani
po dobu delsi neZ dva tydny
» zastupce ditéte zdvaznym zplusobem opakované narusuje provoz mateiské Skoly

» ukonceni doporuci v pribéhu zkuSebniho pobytu ditéte 1ékar nebo Skolské poradenské zarizeni

Rozhodnout o ukonceni predSkolniho vzdélavani nelze v pripadé ditéte, pro které je predSkolni

vzdélavani povinné.



6. Provoz a vnitrni rezim materské Skoly

6.1 Podminky provozu a organizace vzdélavani ditéte
Provoz matefské Skoly je stanoven od 6:15 do 16:15 hodin. Zakonni zastupci privadéji déti do
MS do 8:30, pozdéjsi prichody jsou mozné pouze po dohodé s ucitelkou podle aktualni potfeby rodict.
V 16:15 se areal matefské Skoly uzamyka, rodice uz musi v této dobé opustit s détmi budovu i zahradu

gkoly.

Vstup do budovy MS je chrdnén piistupovym systémem. Zakonni zastupci déti nebo jimi
povéfené osoby pouzivaji ke vstupu do MS zakoupené ¢ipy. Zaloha na 1 ¢ip ¢ini 100 K& a je vratna po
ukonceni dochazky ditéte do matef'ské koly. V pfipadé ztraty se zaloha nevraci. Cipy jsou aktivni pouze
v dobé obvyklého prichodu a odchodu déti v navaznosti na organizaci dne (to je od 6:15 do 16:15 hod.).
Ztratu Cipu nebo pripadné poskozeni ¢ipu je nutné neprodlené nahlasit Feditelce Skoly. Rodice prikladaji
Cip ke Ctecimu zafizeni jednotlivé a poté vstupuji do budovy. Cizim navstévnikim je vstup do budovy

MS povolen pouze po zazvoneéni, zjiSténi totoznosti a divodu vstupu.

Po prevleCeni v Satné jsou déti predavany ucitelce ve tfidé. Nesta¢i doprovodit dité pouze
ke vchodu do matefské Skoly nebo do Satny, v tomto pripadé by matefska Skola nenesla odpovédnost za
bezpeci ditéte aZz do jeho prichodu do tridy. Zakonni zastupci si prebiraji dit€ po skonceni jeho

vzdélavani od ucitelky matefské Skoly primo ve tfidé, popfipadé na zahradé matef'ské Skoly.
Odchody déti:
12:00-12:30 déti odchazejici po obéde,

14:15-16:15 déti odchazejici po odpolednim odpocinku.
Po vyzvednuti ditéte se rodiCe zbytecné nezdrZuji v prostorach matetské Skoly a budovu ¢i zahradu

neprodlené opoustéji.

Zakonni zastupci mohou pisemné povérit jinou osobu k predavani a prebirani ditéte; povéreni
podepsané zdkonnymi zastupci predaji uCitelce ve tfidé. V pripadé rozvedenych rodict se Skola Fidi
pravomocnym rozhodnutim soudu a aktualnimi tdaji o osobach opravnénych dité prebirat. Pokud ma
predavajici ucitelka pochybnost o zptisobilosti zmocnénce, kontaktuje zdkonného zastupce, ktery
neprodlené prevezme dité do osobni péce.

Matetska Skola nevyda dité osobé, ktera je zjevné pod vlivem alkoholu nebo jinych navykovych
latek nebo jejiz zdravotni ¢i psychicky stav vzbuzuje diivodné obavy o bezpecnost ditéte. V takovém
pripadé $kola postupuje v souladu s platnymi pravnimi predpisy a miiZe kontaktovat Policii CR nebo

organ socialné-pravni ochrany déti.



Pokud si zakonny zastupce nevyzvedne dité do stanovené doby, uCitelka setrva s ditétem v materské
Skole a:
e pokusi se zakonného zastupce kontaktovat telefonicky,
¢ informuje telefonicky feditelku Skoly,
e obrati se na organ socialné-pravni ochrany déti, ktery je podle § 15 zakona ¢. 359/1999 Sb.
povinen zajistit ditéti neodkladnou péci,

e obrati se na Policii CR.

RezZim dne (ramcovy popis)

ReZim dne je flexibilni a priibéZné se prizptisobuje potiebam déti, jejich individualnim moZnostem

i provozu matetské Skoly. Organizace dne podporuje prirozené uceni prostrednictvim hry, spontannich
i uCitelem iniciovanych ¢innosti a respektuje biologické potfeby déti.

Zachovavany jsou primeérené intervaly mezi jidly, pravidelny pobyt venku a dostatek prostoru pro

spontanni hru, odpocinek a individualni tempo kaZzdého ditéte.

e Rano: prichody déti, volnd/spontanni hra, kratké komunitni naladéni, pribézna nabidka ¢innosti
v centrech aktivit.

e Dopoledne: ¢innosti ve tfidach i venku, smiSené ¢i malé skupiny, individualni podpora dle potteb;
dtraz na pohyb a proZzitkové uceni.

e Poledne: obéd a hygiena, pitny reZim po cely den, kultura stolovani a respekt k individualnim
potfebam déti.

e Po obédé: klidovy ¢as — spanek pro déti, které spanek pottebuji; pro ostatni tiché a klidové
aktivity (Cteni, poslech, jemné manipulacni hry).

¢ Odpoledne: dokoncovani rozpracovanych ¢innosti, volna hra, pobyt venku, postupné rozchazeni

s

déti.

Spojovani tfid probiha pouze v rannich a odpolednich okrajovych casech a jen na nezbytné nutnou dobu;
vZdy za dodrZeni bezpecnostnich a kapacitnich pravidel a predepsaného pedagogického dohledu.
Béhem spojeni organizujeme uceni tak, aby dominovala hra a spontanni Cinnosti; ucitel je citlivée

usmeérnuje podle potreb déti.

Rémcovy reZim dne Ize pfiméfrené upravit, vyplyva-li to ze Skolniho vzdélavaciho programu, projekti
a akci skoly, jako jsou vylety, exkurze, navstévy kulturnich a sportovnich zarizeni Ci tfidni slavnosti.
Zmény predem sdélujeme zakonnym zastupcim a dbame na bezpecnost, hygienické pozadavky a

primérené intervaly mezi jidly.



6.2 Organizace stravovani déti

Skolni stravovani v matefské skole zabezpecuje $kolni jidelna. Podminky stravovéani déti véetné
ceny stravného jsou stanoveny ve vnitinim fadu Skolni jidelny, ktery je zvefejnén na pristupném misté
ve Skole. Pri pripravé jidel postupuje Skolni jidelna podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim
stravovani a fidi se platnymi vyZivovymi normami a zasadami zdravé vyZivy.

Déti, které jsou v materské Skole, musi mit pfihlaSenou stravu. Maji pravo denné odebrat
dopoledni svacinu, obéd a odpoledni svacinu. Stravovani je poskytovano na zakladé prihlasky, kterou
rodiCe prinesou vyplnénou a podepsanou zakonnym zastupcem druhy den Skolniho roku. Rodic ditéte,
jehoZ zdravotni stav vyZaduje stravovat se s omezenimi (alergie), musi se na zakladé pisemného
potvrzeni od lékare dohodnout o zptisobu stravovani s vedouci skolni jidelny. Kromé jidel zajistuje
jidelna pitny rezim. Déti maji moZnost pitného reZimu v priibéhu celého pobytu v matefské Skole
v samoobsluzném reZimu podle vlastniho pocitu Zizné.

Zéakonni zastupci omlouvaji déti v pondéli na tentyZ den telefonicky nejpozdéji do 8:00 hod.
Na nésledujici dny se déti omlouvaji do 12:00 hod. Pfi onemocnéni ditéte si 1ze vyzvednout obéd pouze
prvni den nemoci ditéte do 11:15 hod., na ostatni dny je nutno dité ze stravovani odhlasit. NeodhlaSené

obédy propadaji.

6.3 Platby v materské Skole

Uplata za piedskolni vzd&lavéni:

Uplata za predskolni vzd&lavani je stanovena zfizovatelem matetské $koly (Mésto Nové Paka)
na obdobi Skolniho roku a zdkonny zastupce je s jeji vySi seznadmen nejpozdéji do 30. Cervna
piedchazejiciho Skolniho roku. V piipadé piijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani v priibéhu roku je
zédkonny zastupce sezndmen s vySi uplaty pii pfijeti ditéte. Podrobnosti o tuplaté¢ za piredskolni
vzdélavani jsou stanoveny ve vnitinim piedpise o stanoveni Uplaty, ktery je k dispozici na webovych
strankach Skoly.

Uplata za stravovani:

Otazky tykajici se stravovani projednava rodi¢ s vedouci $kolni jidelny. Podminky poskytovani
Skolniho stravovani jsou uvedeny ve vnitinim fadu Skolni jidelny.

Uplata za predskolni vzdélavani a stravovani ditéte v matefské skole jsou platby, které jsou pro
rodic¢e povinné a jsou nedilnou soucasti rozpoc¢tu matetské Skoly. Opakované neuhrazeni téchto plateb
v matetskeé Skole, je povazovano za zavazné poruseni provozu matei'ské Skoly a mize byt divodem pro

ukonceni dochdzky ditéte do matetské skoly.



6.4 Pferuseni nebo omezeni provozu MS

Provoz MS lze podle mistnich podminek omezit nebo prerusit v mésici €ervenci nebo srpnu,
vidy na jeden mésic. Rozsah omezeni nebo preruSeni stanovi feditelka MS po projednani se
zfizovatelem. Reditelka ve spolupraci se zfizovatelem zajisti vzdélavani déti v jiné MS po dobu omezeni
nebo preruseni provozu. Tuto informaci zvefejni na pristupném misté ve Skole nejméné dva mésice
predem.

Provoz MS lze ze zévaznych diivod(i a po projednani se zfizovatelem omezit nebo prerusit
i v jiném obdobi nez v mésici Cervenci a srpnu. Za zavazné diivody se povaZuji organizacni ¢i technické
pri¢iny, které znemoznuji fadné poskytovani predskolniho vzdélavani. Informaci o omezeni nebo
preruseni provozu zvefejni feditelka MS na pfistupném misté ve Skole neprodlené poté, co o omezeni

nebo preruSeni provozu rozhodne.

6.5 StiZnosti, oznameni a podnéty
StiZnosti, oznameni a podnéty k praci matefské Skoly se podavaji u Feditelky Skoly, ktera je

v zakonné lhtité vytidi nebo podstoupi nadfizenym organtim.



7. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti

a jejich ochrany pred socialné patologickymi jevy

7.1 Péce o zdravi a bezpe¢nost déti pri vzdélavani

Matetska skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je ulitelka ptevezme od jeho
zakonného zastupce nebo jim povéiené osoby, az do doby, kdy je ucitelka piedd jeho zakonnému
zastupci nebo jim poverené osobe.

Za bezpecnost a ochranu déti v dobé vychovné vzdélavaci ¢innosti odpovidaji ucitelky. Ucitelky
nesmi vykonavat jiné cinnosti, které by je odvadély od primé vychovné vzdélavaci Cinnosti ani
administrativni prace, nesmi se vzdalovat z mista, kde svétené déti pobyvaji, nenechavaji je bez dozoru.

K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo uzemi mateiské Skoly stanovi feditelka mateiské
Skoly pocet ucitelek tak, aby na jednu ucitelku ptipadlo nejvyse

a) 20 déti z béznych tfid, nebo

b) 12 déti ve tfidé, kde jsou zafazeny déti s pfiznanymi podpirnymi opatienimi druhého
az patého stupné nebo déti mladsi tii let.

V péci o zdravi déti, o zdravé vychovné prostiedi a vytvareni priznivych podminek
pro zdravy vyvoj déti materska Skola spolupracuje s prisluSnymi Skolskymi poradenskymi zafizenimi
(PPP, SPC) a praktickym lékafem pro déti a dorost.

Z bezpecnostnich diivodi musi mit déti obuv s pevnou patou na pobyt v budové skoly a pobyt
venku. Z hygienickych diivodi musi mit déti jiné obleCeni na pobyt v budové skoly a jiné na pobyt
venku.

Do matefské Skoly patii pouze dité zcela zdravé. Ucitelka ma pravo, v zajmu ochrany zdravi
ostatnich déti, déti s nachlazenim ¢i jinymi infek¢nimi onemocnénimi do MS nepfijmout.

Pri vyskytu pedikulézy (vSi détské) u svého ditéte jsou zakonni zastupci povinni tuto skutecnost
neprodlené nahlasit Skole a dité omluvit na dobu nutnou k jeho odvsiveni. Matefska Skola pak na zakladé
tohoto upozornéni informuje rodice ostatnich déti, aby mohla byt v€as zahajena vSechna opatfeni proti
dalSimu Sifeni vsi. Zbavit déti vSi a hnid je povinnost zakonnych zastupct déti — pedikul6za je
posuzovana jako prenosna infekce.

Podavani 1éki détem, jejichZ zdravotni stav to vyZaduje (alergie, epilepsie, diabetes,...),
je moZné pouze na zakladé pisemné dohody mezi zakonnym zastupcem a feditelkou Skoly.

Vsechny déti v MS jsou pojistény proti iraziim a nehodam v dobé pobytu ditdte v MS u Generali
Ceské pojistovny. Skolnim tirazem je rovné? tiraz, ktery se stal détem pfi akcich konanych mimo kolu,
organizovanych Skolou a uskutecfiovanych za dozoru povérené odpovédné osoby. Jedna se zejména

o urazy déti na vychazkach, vyletech, zajezdech, exkurzich.



7.2 Prvni pomoc a oSetfeni

Reditelka Skoly zajisti, aby byly vytvofeny podminky pro véasné poskytnuti prvni pomoci
a lékarského oSetfeni pri drazech a nahlych onemocnénich.

VSichni zaméstnanci jsou povinni okamZité poskytovat prvni pomoc pri jakémkoliv uraze,
v pripadé potreby privolaji 1ékafskou pomoc, v nezbytné nutném pripadé zajisti prevoz zranéného do
zdravotnického zafizeni. Zaroven jsou povinni bezodkladné informovat feditelku Skoly a zakonné
zastupce ditéte. Ucitelka je povinna Skolni traz zapsat do knihy urazt.

Prostredky prvni pomoci jsou uloZeny v 1ékarnicce v prostorach Skolni kuchyné a v centralni
lékarnicce uloZené ve spojovaci chodbé materské Skoly.

Zakonni zastupci dbaji na bezpecnost, poradek a klid ve vSech prostorach Skoly, nenechavaji své
déti pobihat po schodech, 1ézt po zabradli nebo se po zabradli klouzat.

Détem neni dovoleno nosit do MS predméty ohroZujici jejich zdravi. Nepfipustné jsou
predevSim predméty propagujici nasili jako (noZe, mece, pistole apod.). Nedoporucujeme nosit ani
cennosti (zlaté Fetizky, drahé hracky apod.). V opacném pripadé nenese Skola Zddnou odpovédnost za

jejich ztratu ¢i poSkozeni.

7.3 Pobyt déti v prirodé
VyuZivaji se pouze znama bezpecnd mista. Ucitelky zkontroluji prostor a odstrani vSechny
nebezpecné véci a prekazky (sklo, hiebiky, plechovky, ostré velké kameny apod.). Dbaji na to, aby déti

neopustily vymezené prostranstvi.

7.4 Sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

Pred cvicenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach nebo venku,
kontroluji ucitelky zda prostory jsou k témto aktivitam dostateCné pripraveny, odstrafnuji vSechny
prekazky, které by mohly vést ke zranéni ditéte a pti pouZiti télocvicného nacini a naradi kontroluji jeho
funkcénost a bezpecnost.

Ucitelky dale dbaji, aby cviCeni a pohybové aktivity byly pfiméfené véku déti a podle toho

prizpiisobuji intenzitu a obtiZznost téchto aktivit individudlnim schopnostem jednotlivych déti.

7.5 Pracovni a vytvarné ¢innosti
Pri aktivitach rozvijejicich zrucnost a vytvarné citéni déti, pri kterych je nezbytné pouZit nastroje
(napf. nizky, noZe, kladivka apod.), vykonéavaji déti praci s témito nastroji za zvySené opatrnosti a

vyhradné pod dohledem ucitelky, nastroje jsou zvlast' upravené (ntizky nesmi mit ostré hroty apod.).



8. Podminky zajisténi ochrany pred socialné patologickymi jevy

DtleZitym prvkem ochrany pred socialné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci piisobeni
na déti jiz predskolniho véku zaméfené na zdravy zpisob Zivota. V ramci Skolniho vzdélavaciho
programu jsou proto déti nendsilnou formou, priméfené k jejich véku a schopnostem pochopit
a porozumeét dané problematice, seznamovany s nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu, koureni,
virtualni zavislosti (pocitace, televize, video) patologického hracstvi (gamblerstvi), vandalismu,
kriminality a jinych forem nésilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

V ramci prevence pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nasili provadi ucitelky matefské
Skoly monitoring a screening vztahti mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem feSit piipadné
deformujici vztahy mezi détmi jiZ v jejich pocatcich a to ve spolupraci se zakonnymi zastupci, pripadné
za pomoci Skolskych poradenskych zarizenich.

Dilezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni pfiznivého socidlniho klimatu mezi
détmi navzajem, mezi détmi a ucitelkami a mezi ucitelkami a zakonnymi zastupci déti.

Matef'ska Skola ma zpracovany minimalni preventivni program k ochrané déti pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace.

V pripadé podezreni na tyrani, zanedbavani, zneuZivani ditéte nebo jiné ohroZeni jeho zdravého
vyvoje postupuje matefska Skola v souladu se zakonem ¢. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti,

a je opravnéna (ptfipadné povinna) informovat prislusny organ socialné-pravni ochrany déti.

9. Podminky zachazeni s majetkem materské Skoly

Vsichni zaméstnanci Skoly zajist'uji, aby déti zachazely Setrné s u¢ebnimi pomtckami, hrackami
a dal§imi vzdé€lavacimi potfebami a neposkozovaly ostatni majetek mateiské Skoly. V piipadé
umyslného nebo opakovaného poSkozovani bude tato zaleZitost projedndna s rodici feditelkou Skoly
individualné.

Zéakonni zastupci po pievzeti ditéte od ulitelky pln€ zodpovidaji za bezpecnost svého ditéte,
pobyvaji v matetské Skole jen po dobu nezbytné nutnou a chovaji se tak, aby neposkozovaly majetek.
V ptipad¢, Ze zjisti jeho poskozeni, nahlési tuto skutecnost neprodlené pracovnikovi Skoly.

Ve vSech budovach a prostorach Skoly plati ptisny zdkaz pozivani alkoholu, koufeni, pouZivani
nepovolenych elektrickych spotfebicli, odkladani osobnich véci zaméstnancli na mista, ktera k tomu

nejsou urcena.



10. Pouceni o povinnosti dodrzovat Skolni rad

Skolni fad je zavazny pro viechny déti, jejich zakonné zastupce a viechny zaméstnance matei'ské skoly.
Skolni ¥ad byl projednén Pedagogickou radou dne 25.8. 2025 a nabyva ti¢innosti dne 1.9.2025.

Skolni ¥4d je zvefejnén na webovych strankach $koly a k nahlédnuti v $atnach jednotlivych tfid. Zakonni
zastupci (novych déti) byli informovani o vydani a obsahu Skolniho fadu na uvodni schiizce. Ostatni
rodice byli sezndmeni na tfidni schiizce v zari, kde bylo toto stvrzeno podpisem.

Nabytim ti¢innosti tohoto $kolniho fadu kon¢i platnost $kolniho fadu &.j. 1.MS 48/2023 vydaného dne
1.9.2023.

V Nové Pace 25.8.2025

Michaela Pospisilova, DiS.
feditelka Skoly



